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AGENCIA DE FOMENTO DE GOIAS - GOIASFOMENTO
SECRETARIA GERAL

Resolugdo n2 069 / 2021

A Diretoria Executiva da Agéncia de Fomento de Goids S/A, no uso de suas atribuigdes
legais e estatutarias; e

Considerando a necessidade de atualizar os valores relacionados ao pagamento de
diarias e reembolsos de despesas de deslocamentos, hospedagens e alimentacdo, nos servicos realizados
em cidades turisticas do Estado de Goias, em que os custos sdo mais dispendiosos;

RESOLVE:

1. Conceder o acréscimo de RS 80,00 (oitenta reais) nas didrias de viagens, nas
seguintes situagoes:

1.1. Quando houver pernoite em cidades turisticas constantes do Mapa do Turismo do
Estado de Goids - Anexo lll, extraido do site da Agéncia Estadual de Turismo - Goias Turismo;

1.2. Quando o colaborador acompanhar membros da Diretoria Executiva nos
deslocamentos no Estado de Goids, hospedando no mesmo estabelecimento ou, ndo havendo vaga, em
outro de padrao similar;

1.3. O beneficio especificado nos itens 1.1. e 1.2. ndo é cumulativo.

2. Alterar o cdlculo das horas de viagem a partir da 42 hora, que passa a ser computado
por hora completada.

3. Alterar o prazo de 05 (cinco) para 10 (dez) dias para apresentacdo de comprovantes
de despesas e preenchimento da prestagdo de contas da viagem.

4. Consolidar a Resolugdo n? 083/2020, que passa a vigorar conforme documento
anexo, denominado NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA O PAGAMENTO DE DIARIAS E REEMBOLSOS.

Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, retroagindo seus efeitos a 12/10/2021 e
revogando-se a de n2? 083/2020.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.
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Sala de ReuniGes da Diretoria Executiva da Agéncia de Fomento de Goias S/A, em
Goiania (GO), aos dezoito dias de outubro de 2021.

NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA O PAGAMENTO DE DIARIAS E REEMBOLSOS
1. DA CONCESSAO DE DIARIAS E DE REEMBOLSOS:

1.1. Para viagens DENTRO DO ESTADO DE GOIAS serdo concedidas DIARIAS aos
colaboradores que estejam em pleno exercicio dos respectivos cargos ou fungdes, destinadas
exclusivamente a custear as despesas com HOSPEDAGEM e ALIMENTACAO, devendo ser calculadas da
seguinte forma:

1.1.1. Valor minimo de RS 20,00 (vinte reais), para um periodo de até 04 horas do
primeiro dia de deslocamento;

1.1.2. Apds a 42 hora em viagem, sera acrescido o valor correspondente a RS 5,00 (cinco
reais) a cada hora completada;

1.1.3. Cessa-se a adicdo dos valores/horas as 24:00 horas e/ou quando se atingir o valor
de RS 80,00 (oitenta reais);

1.1.4. Havendo pernoite, serd adicionado o valor de RS 100,00 (cem reais);

1.1.5. Na hipétese do item anterior, a partir das 08:00 horas do dia seguinte, inicia-se
novo célculo de RS 5,00 (cinco reais) por hora de servico, até completar os RS 80,00 (oitenta reais)
sucessivamente;

1.1.6. Os colaboradores deverdo anexar histérico de posi¢cdes do GPS do veiculo em uso
no deslocamento, fornecido pela GEPAT (em PDF), que confirme a realizacdo do deslocamento solicitado.

1.1.7. Para as cidades turisticas, conforme “Mapa do Turismo — Anexo IlI”, extraido no
site da Goids Turismo em 24 de setembro de 2021, serd acrescido o valor de RS 80,00 (oitenta reais), no
caso de haver pernoite. Esse beneficio ndo é cumulativo com o previsto no item 1.1.8.

1.1.8. Quando o colaborador acompanhar membros da Diretoria Executiva nos
deslocamentos no Estado de Goids, hospedando no mesmo estabelecimento ou, ndo havendo vaga, em
outro de padrdo similar, fard jus a um acréscimo de RS 80,00 (oitenta reais) no valor da didria. Esse
beneficio ndo é cumulativo com o previsto no item anterior.

1.2. Para viagens a OUTROS ESTADOS e ao DISTRITO FEDERAL, o colaborador terd uma
das seguintes opcdes:

1.2.1. DIARIA no valor de RS 400,00 (quatrocentos reais) obedecendo aos seguintes
critérios:
1.2.1.1. SAIDA de Goiania ANTES das 12:00 horas, com pernoite = R$ 400,00;
1.2.1.2. SAIDA de Goidnia APQOS as 12:00 horas, com pernoite = RS 350,00.

1.2.1.2.1. Os valores referentes as DIARIAS destinam-se a HOSPEDAGEM e ALIMENTACAO, ficando sob a
responsabilidade do colaborador a definicdo do local e a reserva, sendo necessdria a comprovacao de
que esteve no local de destino. Quando o deslocamento ocorrer com uso de veiculo da empresa, devera
anexar o histérico de posi¢des do GPS do veiculo em uso no deslocamento, fornecido pela GEPAT (em
PDF).

1.2.2. Excepcionalmente, o pagamento de HOSPEDAGEM poderd ser realizado pela
GoiasFomento e, nesse caso, haverd a concessdo de DIARIA no valor de RS 100,00 (cem reais):

1.2.2.1. Nessa hipdtese, para o primeiro dia de deslocamento em que a SAIDA ocorra APOS as 12:00
horas, o valor da didria sera de RS 50,00 (cinquenta reais).
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1.2.3. No caso de SAIDA e RETORNO na mesma data, o colaborador tera DIARIA de RS
RS 100,00 (cem reais) para as despesas com ALIMENTACAO.

1.2.4. O RETORNO ocorrendo em data diversa a SAIDA, APOS as 18:00 horas, o
colaborador terd DIARIA de RS 100,00 (cem reais) e, ANTES das 18:00 horas, o valor serd de RS 50,00
(cinquenta reais) para as despesas com ALIMENTACAO.

1.2.5. O colaborador podera optar por uma das modalidades abaixo:

1.2.5.1. Caso o opte pela DIARIA prevista no item 1.2.1 ou item 1.2.2 devera anexar extrato de
pagamento com cartdo fornecido pela GoidsFomento;

1.2.5.2. Excepcionalmente, o colaborador podera optar, com prévia anuéncia da diretoria, pelo
REEMBOLSO de despesas tais como HOSPEDAGEM, ALIMENTACAO, TRANSPORTE URBANO E
RODOVIARIO E OUTROS BENS DE CONSUMO, devendo ser apresentados os comprovantes de realizacdo
das despesas no momento da prestacao de contas.

1.2.6. Quando houver conveniéncia e oportunidade, a realizagao de viagem com veiculo
particular podera ser autorizada pela Diretoria e sera reembolsado o valor equivalente a RS 0,77 (setenta
e sete centavos) por quildmetro rodado.

1.3. Para viagens a OUTROS PAISES, a autorizacdo e as condi¢cdes da concessdo de
DIARIA ou de REEMBOLSO para os colaboradores ou membros da diretoria serdo realizadas mediante
deliberacdo da Diretoria Executiva - DIREX.

2. DOS PEDIDOS:

2.1. A concessao das didrias limitar-se-4 mensal e cumulativamente ao valor
correspondente a 50% do respectivo salario, conforme estabelecido na CLT, art. 457, paragrafo 12, e o
Dec. n? 3.048, art. 214, paragrafo 92, de 06/05/1999 — DOU de 07/05/99.

2.2. Os pedidos deverdo ocorrer preferencialmente com antecedéncia minima de 02
(dois) dias uteis, através de processo aberto no Sistema Eletrdnico de Informagdes - SEI, como “DIARIA”,
no modelo “REQUISICAO DE DIARIA”, encaminhado a Geréncia/Assessoria ou Diretoria, conforme o caso.

2.3. As solicitacdes deverao ser formuladas pelo colaborador, autorizadas pela
Geréncia/Assessoria de lotagdo do colaborador que empreenderd a viagem. Quando o deslocamento for
de Gerente/Assessor, devera ser autorizado pelo respectivo Diretor. Em todos os casos, os pedidos serdo
encaminhados a DIRAF, que comunicara, concomitantemente a GEPES e a GEFIN.

2.4. Para as viagens a outros Estados e ao Distrito Federal, os pedidos deverao ocorrer,
preferencialmente, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias. Havendo a previsdao de participar de
cursos, seminarios ou afins, devera ser juntada a programacao do evento. Apds a autorizacdo da Diretoria
Administrativa e Financeira — DIRAF, as reservas para hospedagem, na hipdtese do item 1.2.2, bem como
a cotacdo de passagens aéreas serdo realizadas pela Geréncia de Servicos Gerais e Patrimonio — GEPAT
gue promovera as aquisicdes com precos e horarios mais vantajosos. As inscricGes dos participantes nos
eventos serdo realizadas pela Geréncia de Pessoas — GEPES.

2.5. O colaborador devera prestar no minimo as seguintes informacoes:
2.5.1. Nome, matricula, cargo/funcao, lotagao;

2.5.2. Datas e hordrios previstos de saida e de chegada no destino;
2.5.3. Local(is) de destino(s);

2.5.4. Datas e horarios previstos de retorno;

2.5.5. Quantidade de pernoites e de diarias;

2.5.6. Motivo da viagem;
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2.5.7. Meio de transporte utilizado (aéreo, veiculo oficial, taxi, aplicativos, veiculo
particular, outros). No caso de veiculo oficial, informar a placa do veiculo e nome do motorista;

2.5.8. Discriminagao dos gastos previstos.

3. DOS HORARIOS DOS DESLOCAMENTOS:

3.1. As viagens deverdao ocorrer preferencialmente em horario de expediente.
Excepcionalmente, mediante justificativa expressa no formuldrio de Autorizacdo de Viagem, com
anuéncia do gerente/assessor da area, a diretoria podera autorizar horarios diferenciados. Se ocorrer fato
superveniente que impega o retorno conforme previsto, o colaborador devera justificar na prestagao de
contas.

4. DIRETORIA EXECUTIVA:

4.1. Os membros da Diretoria Executiva terdo REEMBOLSO das despesas relativas ao
periodo de seu deslocamento a servico podendo solicitar ANTECIPACAO para o custeio das mesmas, caso
necessario, ou optar pelo uso da diaria conforme item 1.2.1.

4.2. Tanto nos casos de ANTECIPACAO quanto de REEMBOLSO, serd necessario o
preenchimento do formulario de Autorizacdo de Viagem. Os respectivos comprovantes de despesas
deverdao ser encaminhados a Geréncia Financeira - GEFIN, com anuéncia da DIRAF, no prazo de até 10
(dez) dias apds o retorno.

5. DA FORMA DO PAGAMENTO:

5.1. ANTECIPACAO: os valores serdo, preferencialmente, repassados aos colaboradores
por meio do crédito no cartdo pré-pago, disponibilizado pela GoidsFomento.

5.2. REEMBOLSO: os valores referentes as despesas realizadas pelo colaborador,
poderdo ser creditados na conta bancdria de sua preferéncia ou ser creditado no Cartdo pré-pago
disponibilizado pela GoidsFomento, informada no formulario de autorizacdo de viagem.

6. DA PRESTACAQ DE CONTAS:

6.1. Até 10 (dez) dias apds o retorno da viagem, o colaborador devera preencher a
prestacdao de contas constante no formuldrio de autorizacdo de viagem, juntar os comprovantes das
despesas tais como notas fiscais, recibos entre outros documentos e solicitar reembolso, quando for o
caso, dentro do mesmo processo aberto no SEl.

6.2. Quando o colaborador retornar a sede da GoiasFomento em prazo menor do que o
previsto, estara obrigado a restituir as didrias recebidas em excesso ou os valores antecipados no prazo
de 03 (trés) dias.

6.3. Se houver necessidade de prorrogar a sua permanéncia em viagem, esta devera ser
autorizada pelo diretor da drea a qual esteja subordinado e o depdsito ocorrera no prazo de 03 (trés)
dias. Nas duas situac¢des, deverdao ser preenchidos os devidos campos no respectivo formuldrio para
Autorizagao de Viagem.

6.4. O colaborador deverd, na prestacdio de contas, fornecer as informagdes
relacionadas aos gastos e anexar os documentos correspondentes:

6.4.1. Notas fiscais/recibos;
6.4.2. Extrato de utilizacdo do cartdo pré-pago do periodo correspondente;

6.4.3. Comprovante de pagamento de bilhete de passagens.
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Anexo 01 - Requisicdo de Didria

REQUISICAD DE DIARIA N* [ 2021
1 - DADOS DO SOLICITANTE
NOME COMPLETO CPF CONTATOS
LOTACAD CARGO [ FUNCAD
2 - DADOS DO DESLOCAMENTO
DESTING HOSPEDAGEM POR CONTA DO ORGAO?
PREVISAD DE SAiDA PREVISAD DE RETORNO
DATA HORARIO DATA HORARIO
MEIDS DE TRANSPORTE
DA VOLTA
3-FINALIDADE DA VIAGEM
4 - DADOS PARA PAGAMENTO
BANCO AGENCIA-DV CONTADV

Anexo 02 - Prestacdo de Contas

DISCRIMINACAD DE DESPESA/PRESTACAD DE CONTAS TOTAIS VALOR
ANTECIPACAD:
TAXI
UBER
DATA E HORA DA SATDA: TOTAL DE DESPESAS:
DATA DE CHEGADA: ANTECIPACAD:
ARECEBER:

Anexo 03 - Cidades Turisticas (Mapa do Turismo — Goias Turismo)

Abadiania
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Alexania Minagu

Alto Paraiso de Goias Mineiros
Andpolis Mundo Novo

Aparecida de Goiania Nerdpolis
Aragargas Niquelandia
Aruana Nova Crixas

Aurilandia Orizona

Baliza Padre Bernardo

Bela Vista de Goias Parauna

Bom Jardim de Goids Perolandia

Bonfindpolis

Pilar de Goias

Britania Piracanjuba
Buriti Alegre Piranhas
Cachoeira Dourada Pirendpolis
Cacgu Pires do Rio
Caiaponia Porangatu
Caldas Novas Portelandia
Caldazinha Quirindépolis
Campos Verdes Rio Quente
Cataldo Rio Verde
Cavalcante Santa Cruz de Goias
Chapaddo do Céu Santa Rita do Araguaia
Cidade de Goias Sdo Domingos

Cocalzinho de Goias

S3o Francisco de Goias

Colinas do Sul

Sdo Jodo D'alianca

Corumba de Goias

Sao Miguel do Araguaia

Cristalina Sao Simao
Damiandpolis Serranépolis
Formosa Silvania
Goiandira Teresina de Goias
Goianésia Terezdpolis de Goids
Goiania Trés Ranchos
Hidrolandia Trindade
[tumbiara Turvelandia
Jandaia Uruacu
Jaragua Urutai
Jatai Viandpolis
Lagoa Santa Vila de Sao Jorge
Leopoldo de Bulhdes Vila Propicio

Mambai
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assinatura
eletrdnica
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Se|! @ Documento assinado eletronicamente por JOSE ALVES QUEIROZ, Diretor (a), em 22/10/2021, as
16:44, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 ¢ art. 3°B, I, do Decreto n°® 8.808/2016.

eletranica 8.808/2016.

'l __ | Documento assinado eletronicamente por FERNANDO FREITAS SILVA, Diretor (a), em
és!:; @ 26/10/2021, as 11:41, conforme art. 2°, § 2°, 111, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°
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Documento assinado eletronicamente por RIVAEL AGUIAR PEREIRA, Presidente, em

)
sel! ) | 261102021, a5 15:15, conforme art. 2°, § 2°, 1L "b", da Lei 17.039/2010 ¢ art. 3°B, I, do Decreto n°
assinatura © 8.808/2016.

eletrbnica

AL http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
' acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=1 informando o cédigo verificador

SECRETARIA GERAL
AVENIDA GOIAS 91, S/C - Bairro CENTRO - GOIANIA - GO - CEP 74005-010 - (62)3216-4944.
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